
UNITA' 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

ORGANO 

COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE 

SETTORI / 

UFFICI 

COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 

COINVOLTI 

PARERI E/O 

VAUTAZIONI 

TECNICHE 

TERMINE 
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

VI Settore 

LL.PP. e Ambiente  

Procedimento disciplinare di 

lieve entità a carico 

dipendenti delle categorie 

(art. 55 bis, comma 2, D.Lgs. 

165, aggiornato al D.Lgs. N 

150/09) 

Dirigente del Settore TUTTI 

eventuale 

coinvolgimento in 

relazione ai fatti 

no 60 gg 

art. 55 bis comma 

2 D.Lgs. 

n°165/2001 e 

D.Lgs. n°150/2009 

Ing. Giovanni 

Zigrino 

VI Settore 

 (Espropri) 

Espropriazione per pubblica 

utilità 
Dirigente del Settore 

Contratti, 

Urbanistica e 

Ragioneria 

eventuali promotori 

della procedura 

espropriativa 

no  D.P.R. n. 327/2001 
Geom. Giovanni 

Giannatelli 

VI Settore 

 (Espropri) 

Comunicazione dell’indennità 

definitiva di esproprio agli 

interessati 

Dirigente del Settore   no no 30 gg 
art. 21, 27 e 41  

D.P.R. 327/2001 

Geom. Giovanni 

Giannatelli 

VI Settore 

 (Espropri) 

Svincolo indennità 

d’esproprio c/o cassa DD.PP. 
Dirigente del Settore Ragioneria 

Direzione 

Provinciale del 

Tesoro, Servizio 

Cassa DD. PP. 

no 60 gg 

Art. 28 commi 1, 2 

e 3 D.P.R. 

327/2001 

Geom. Giovanni 

Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Autorizzazione per 

occupazione permanente di 

suolo pubblico 
Dirigente del Settore 

Sportello Unico 

Edilizia, 

Ragioneria e 

Segreteria 

Genio Civile, 

Soprintendenza 

Beni 

Culturali 

SI 

 (ove 

necessario da 

enti esterni  

Coinvolti) 

60 gg 

codice civile, capo 

II, da art. 822 a  

829 

Geom. Vincenzo 

Malagnini 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Istanza di privati di cessione 

all'Ente di aree/immobili 

privati (Acquisizioni, attività 

di verifica istanza, ecc) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

no no 90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Istanza di privati  per 

acquisizione  di 

aree/immobili di proprietà 

pubblica (Alienazioni, attività 

di verifica istanza, ecc) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

eventuali in 

relazione al bene 

immobile 

SI 

 (ove 

necessario in 

relazione al 

bene 

immobile) 

90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Istanza di privati  per 

permuta  di aree/immobili di 

proprietà pubblica (Permuta, 

attivita di verifica istanza, 

ecc) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

eventuali in 

relazione al bene 

immobile 

SI 

 (ove 

necessario in 

relazione al 

bene 

immobile) 

90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 



VI Settore 

(Patrimonio) 

Istanza di privati  di 

imposizione servitù su 

aree/immobili di proprietà 

pubblica (servitù, attività di 

verifica istanza, ecc) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

eventuali in 

relazione al bene 

immobile 

SI 

 (ove 

necessario in 

relazione al 

bene 

immobile) 

90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Urbanizzazioni (Acquisizioni e 

Servitù), connesse ad 

impegni edilizi, 

predisposizione D.D. utile alla 

stipula degli atti 

Dirigente del Settore Contratti no no 90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Concessione di immobili 

Comunali (attività di verifica 

Istanza, etc.) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

eventuali in 

relazione al bene 

immobile 

SI 

(ove 

necessario in 

relazione al 

bene 

immobile) 

90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Patrimonio) 

Locazione, affitto  e 

comodato di bene immobile 

pubblico (attività di 

verificaistanza) 

Dirigente del Settore 

Area tecnica 

“Urbanistica, 

Edilizia, SUAP” 

e Ragioneria, 

eventuali in 

relazione al bene 

immobile 

SI 

 (ove 

necessario in 

relazione al 

bene 

immobile) 

90 gg 
codice civile, 

D.Lgs. 267/2000, 
etc. 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Protezione Civile) 

Ordinanze urgenti in materia 

di sicurezza e pubblica 

incolumità 

Sindaco  

Autorità sanitarie; 

enti 

pubblici nazionali 

ecc 

no 1 gg 
art.54 D.Lgs. 

267/2000 

Geom. Vincenzo 
Malagnini 

VI Settore 

(Protezione Civile) 

Ordinanze in materia di 

sicurezza, pubblica 

incolumità 

e tutela del patrimonio 

Dirigente del Settore  

Autorità sanitarie; 

enti 

pubblici nazionali 

ecc 

no 30 gg 
art.107 D.Lgs. 

267/2000 

Geom. Vincenzo 
Malagnini 

VI Settore 

(Protezione Civile) 

Inviti in materia di sicurezza, 

pubblica incolumità 

e tutela del patrimonio 

Dirigente del Settore  no no 30 gg 
art.107 D.Lgs. 

267/2000 

Geom. Vincenzo 
Malagnini 

VI Settore 

(LL. PP.) 

Esperimento affidamento 

LL.PP. 

(dalla ricezione dell’offerta 

all’aggiudicazione definitiva) 

R.U.P.  

Dirigente del Settore 
 

INPS, INAIL, Cassa 

Edile, Provincia, 

CCIAA, 

Tribunale, 

Prefettura 

no 120
1
 gg 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. n°207/2010 

Sig. Michele 
Catiniello 

                                                           
1
  trattasi di procedura complessa che prevede numerose fasi e tempi tecnici necessari per l’esecuzione di tutti i compiti, con grado d’impegno dipendente anche dalla procedura seguita, particolarmente impegnativa se sono molto numerosi i partecipanti 

alla procedura di affidamento se la gara è realizzato col metodo dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  



VI Settore 

(LL. PP.) 

Risposta ad istanze 

conoscitive in materia di 

opere e lavori pubblici 

R.U.P.  

Dirigente del Settore 
 no no 30 gg 

legge 241/90 e 

smi 

Sig. Michele 
Catiniello 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Istanze di operazioni 

cimiteriali 
(assegnazioni lotti, cinerari, 

loculi) 

Dirigente del Settore Ragioneria no no 3 gg 

Regolamento 

cimiteriale e di 

polizia Mortuaria 

Sig.ra Maria 
Teresa Curri 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Istanze di operazioni 

cimiteriali 
(estumulazione, traslazione, 

esumazione, ecc) 

Dirigente del Settore Ragioneria no no 

30 gg 

(immediata 

in caso di 

urgenza) 

 

Regolamento 

cimiteriale e di 

polizia Mortuaria 

Sig.ra Maria 
Teresa Curri 

VI Settore 

(LL.PP.-Igiene) 

Autorizzazione per lavori di 

manutenzione ordinaria a 

loculi e tombe 
Dirigente del Settore  no no 30 gg 

Regolamento 

cimiteriale 
Sig.ra Maria 
Teresa Curri 

VI Settore 

(LL. PP.-

Patrimonio) 

Occupazione/Concessione 

temporanea di suolo 

pubblico su aree verdi 

Dirigente del Settore 
Urbanistica-

Edilizia 
no 

Si 

UTC 

Urbanistica 

90 gg 
D.C.C. n°44/2009 

D.G.C. n°46/2012 

Geom. Giovanni 
Giannatelli 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Gestione segnalazioni 

relative al servizio di N.U 
Dirigente del Settore 

Area di 

vigilanza 
  

30 gg 

(immediata 

in caso di 

urgenza) 

 

Regolamento 

comunale, DDP e 

Contratto 

Sig.ra Rosa 
Cotugno 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Ordinanze rimozione rifiuti 

 
Dirigente del Settore 

Area di 

vigilanza 

Corpo Forestale 

dello Stato -

Provincia 

 60gg D.Lgs. 152/2006 
Sig.ra Rosa 

Cotugno 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 
Ordinanze di pulizia suoli Dirigente del Settore 

Area di 

vigilanza 
  30gg 

Ordinanza 

Sindacale n. 

33/2008 

Sig.ra Rosa 
Cotugno 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Rilascio autorizzazioni all’uso 

di fosse imhoff 
Dirigente del Settore   ASL 30gg D.Lgs. 152/2006 

Sig.ra Maria 
Teresa Curri 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 
Decreti industrie insalubri Dirigente del Settore   ASL 30gg 

T.U.LL.SS. 27 luglio 

1934, n.1265 
Sig.ra Maria 
Teresa Curri 

VI Settore 

(Ambiente-Igiene) 

Ordinanze per superamento 

limiti sonori 
Dirigente del Settore 

Area di 

vigilanza 
 ASL - ARPA 60gg Legge 447/95 

Sig.ra Rosa 
Cotugno 

 

I riferimenti telefonici e le caselle di posta elettronica istituzionale (dove poter chiedere informazioni e inoltrare le istanze) dei Responsabili dei 
procedimenti amministrativi e/o addetti agli adempimenti di cui alla tabella sopra riportata sono quelli di seguito indicati: 

Ing. Giovanni Zigrino – Responsabile VI Settore LL.PP. e Ambiente tel 099/8290229 posta elettronica: ing.zigrino@comune.ginosa.ta.it PEC: 
llpp.comuneginosa@pec.rupar.puglia.it 



Sig. Michele Catiniello tel 099/8290231 posta elettronica: m.catiniello@comune.ginosa.ta.it 

Geom. Giovanni Giannatelli tel 099/8290228 posta elettronica: g.giannatelli@comune.ginosa.ta.it 

Geom. Vincenzo Malagnini tel 099/8290271 posta elettronica: v.malagnini@comune.ginosa.ta.it 

Sig.ra Rosa Cotugno tel 099/8290276 posta elettronica: r.cotugno@comune.ginosa.ta.it 

Sig.ra Maria Teresa Curri tel 099/8290286 posta elettronica: mt.curri@comune.ginosa.ta.it 


